1270RGANIZACNI RAD

I. Uvodni ustanoveni

Tento organizacni fad je zakladnim prfedpisem obce. Je vydan proto, aby:
- stanovil délbu pravomoci a odpovednosti, tzn., aby upravil vnitini organizaci v obci

- podrobné;ji specifikoval zakladni tikoly obce, které jsou pro obec stanoveny
V zfizovaci listin€ (statutu)

- vytvoril pfedpoklady pro spravny vykon fidicich vazeb v obci

11. Zakladni uidaje a postaveni obce

Dne 23.11.1990 vznikl zdkonem €. 367/1990 tizemni samospravni celek Obec Obfistvi jako
samostatny subjekt /dale jen obec/.

Sidlem obce je Obfistvi, Svatopluka Cecha 40, 277 42 Obiistvi. Obec je pravnickou osobou a
V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahli vyplyvajici.
Za porusSeni svych zavazki a jinych pravnich povinnosti odpovida obec svym majetkem.

Jejim zékladnim pfedmétem Cinnosti dle zfizovaci listiny je ,,vS§eobecna vefejna sprava® .
Krom¢ této hlavni ¢innosti je obec opravnéna provozovat tuto hospodaiskou ¢innost (HoC)

Pro zabezpeceni své hlavni ¢innosti disponuje obec dlouhodobym majetkem v celkové vysi
cca 325 mil.K¢ .Celkova aktiva /bilanéni suma/ €ini cca 409 mil.K¢. K majetku ma obec
vlastnické pravo. Nadfizenym organem obce je StiedoCesky kraj. Navenek zastupuje obec
starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta. Dal§im organem obce je zastupitelstvo. Chod
obce je fizen timto "Organiza¢nim fadem", ktery je k dispozici v§em zamé&stnancim a
kontrolnim organtim u starosty.

Obec je platcem DPH.

Obec je platcem dané z pfijmu fyz. osob, dan€ z piijmi prav. osob.

Financovani béZné ¢innosti obce je zajiSténo zdroji z mistnich a vetejnych rozpocti, samotna
obec se v ramci jednoho tcetniho obdobi fidi schvalenym rozpoétem piijmu a vydaju .

Pro financovani svych investi¢nich potfeb vyuZiva obec statnich dotaci a dotaci od organti
samospravy (kraje) rovnéz i leasing.



I11. Organizac¢ni usporadani, zajiStované ¢innosti

Organizacni struktura - organizaéni rad obce Obfristvi

Starosta Renata Sulcova
Mistostarosta Libor Tichota
finan¢ni vybor-pfedseda  Pavlina Havlova
kontrolni vybor-pfedseda Jifi Holzmann
nezarazeni zastupitelé:

Michaela Vohlidalova
Petr Rudisar

Milan Snajdr
Miroslav TéSinsky
Miroslav Horejsi
Marek Hyka

Zdenék Sikora

Ekonom, matrika Ing. Michaela Nova
Ekonom, evidence obyvatel Bc. Petra Holinova

Technicky pracovnik JiFi Sal

Manualni pracovnici: Josef Kocian
Tomas Kocian
Richard Fuchs

UklizeCka Milena Juklickova

Vyse uvedena organizacni struktura je nedilnou soucasti tohoto organizac¢niho fadu.
Upfestiuje vztahy podiizenosti a nadiizenosti.

Organiza¢ni zmény muze provadét starosta. Pokud tato zména neni v rozporu s vnitinim
platovym pfedpisem a limitem mzdovych prostfedkd, je provedena a zména je podchycena
V organizacnim schématu.

IV. Zasady rizeni

V obci jsou dodrzovany tyto zésady fizeni:
» zsada jediného odpovédného vedouciho
» personalni a mzdova politika je vykonavana piimo v pravomoci starosty

» vSichni zamé&stnanci jsou povinni v rdmci své plisobnosti piijimat a aplikovat
opatfeni starosty, nadfizenych organd, zajiS§t'ovat v€as vyfizovani stiznosti a
podnétl zaméstnanct



V. Organy rizeni

~ NejvySsim organem fizeni v obci je zastupitelstvo, které obec fidi v mezich danych
Ustavou, zakonem o obcich a v intencich schvaleného ro¢niho rozpoctu a Cinnosti uvedenych
ve zfizovaci listin€. Starosta zastupuje obec navenek. Piikazy svym podiizenym udé€luje bud’
ustné, ve slozitéjsich ptipadech pisemné formou Natizeni starosty. Dal§imi
vnitropodnikovymi normami slouzicimi k fizeni je pracovni fad, soubor smérnic ucetni
jednotky, vnitini platovy piedpis. Starosta je statutdrnim organem. V jeho nepfitomnosti ho
zastupuje mistostarosta. Starosta svym podpisem schvaluje veskeré pracovnépravni tkony,
dale veskeré vnitropodnikové plany, vystupuje jako ptikazce operace, v souladu se zakonem o
finan¢ni kontrole.

Zasadni rozhodnuti pro fizeni obce jsou pfijimana na jednani zastupitelstva, jehoz
zasedani se kona podle potteby, minimaln¢ 1x za dva mésice.

VI. Predavani a prejimani funkci a ¢innosti

Ptedéavani a pfejimani funkce se provadi zdsadné pisemné. Pti pfedavani funkce se uvadi
stav a vysledky ¢innosti Gtvaru, v€. seznamu nesplnénych a rozpracovanych ukolll, seznam
pfedavanych dokumentt, spist, majetku, razitek, kontaktli. Za zpracovani ptfedavaciho
protokolu zodpovida starosta. Piejimajici zaméstnanec zodpovida za fizeni Gtvaru ode dne
stanoveného starostou ve jmenovaci listin€, hmotné pak zodpovida za pfejimany utvar ode
dne podepsani predavaciho protokolu.

Pti pfedavani a ptejimani funkci zaméstnancii, s nimiz je uzaviena dohoda o hmotné
odpovédnosti, se provede mimofadna inventarizace svéfenych prostiedki. Jeji vysledek je
soucasti pfedavaciho protokolu. Jeden vytisk pfedavaciho protokolu se zaklada u starosty.

Dne 1.1.2025

starosta



